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财务管理界面 

 



 

1 客户收款单 

业务介绍 

客户收款单可以处理收取往来款与现款等收款业务情况，当您向客户发出商品并填制了

销售单据之后，系统即自动生成该客户的应收款，待以后收到该客户的货款时，您就需

要在"客户收款单"环节来进行处理了。 

 

进入界面 

单击“销售管理”模块，选“客户收款单”图标，进入客户收款单模块，如下图： 

 

 

新增客户收款单 

当打开客户收款单窗口时，该窗口即处于新建状态。如果该窗口处于修改状态，可以通

过点击'新建'按钮使其处在新建状态，此时即可输入一张新的客户收款单。 

1.1 选择付款的客户。 

1.2 收款方式：选择该笔交易的收款方式。 

1.3 当选择了客户的时候，系统会自动将该客户的应付款单据全部列出在下面的表

格中。 

1.3.1 单号：表示销售的单号或者是退货的单号。 

1.3.2 应收：表示该单现在需收金额。 

1.3.3 已收：表示该单原来已经收款的金额。 

1.3.4 未收：表示该单还没有收款的金额。 

1.3.5 实收金额：表示该单这次收款的金额。用户可以根据实际情况输入。 

1.4 点击"保存"按钮保存单据，保存完后即马上会提示是否审核，如需审核则点是，

不需要审核就点击否，单据一经审核就不能进行修改操作了。必须先反审核

才能修改。 

 

 修改客户收款单 

1.5 浏览要修改的客户收款单。通过点击'浏览'按钮，在切换到的业务查找窗口，

从中选出要修改的客户收款单。 



1.6 在找出的客户收款单中，修改任何您要修改的内容。 

1.7 单击'保存'按钮，保存对该单的修改。 单击'关闭'按钮放弃对该单的修改，并

关闭该窗口，如果该单已经审核了的话，那就不能修改。必须先进行反审核

操作之后才能修改。 

 

 删除客户收款单 

1.8 采用修改客户收款单中介绍的办法，查找到要删除的客户收款单。 

1.9 点击'删除'按钮。 

1.10 系统弹出一对话框，询问您是否确实要删除该单据。选择'是'按钮，则相应

的客户结算删除，选择'否'按钮，则放弃删除该单，如果该单已经审核了的

话，那就不能删除。必须先进行反审核操作之后才能删除。 

 

 打印客户收款单 

 如需将客户收款单打印出来，直接点击工具栏上的打印按钮即可完成打印工作。 

 数据影响：此单据生效后，客户的应收款减少。 

 

2 供应商结算单 

业务介绍 

采购付款单是在采购货物后，商品入库，向供应商按单付款的单据。该模块详细记录与

您采购付款相关的各项数据。 

 

进入界面 

单击“采购管理”模块，选“采购付款单”图标，进入采购付款单模块，如下图： 

 

 

 

新增采购付款单 

当打开采购付款单窗口时，该窗口即处于新建状态。如果该窗口处于修改状态，可以通



过点击'新建'按钮使其处在新建状态，此时即可输入一张新的采购付款单。 

2.1 单击供应商的编辑框，在下拉列表中选择一个您准备结算的供应商。 

2.2 系统会自动的把该供应商的一些信息列出来。如地址，开户行，帐号等等。 

2.3 在下面的明细区中，系统会自动列出该您与该供应商需要付款的单据号和单据

金额。如下 

 

2.4 在您需要与供应商结帐的单据前打勾。未结的单据可以在后面的单据中继续结

帐。 

2.5 点击"保存"按钮保存单据，保存完后即马上会提示是否审核，如需审核则点是，

不需要审核就点击否，单据一经审核就不能进行修改操作了。 

  

 修改采购付款单 

2.6 浏览要修改的采购付款单：通过点击'单据浏览'按钮，在切换到的业务查找窗

口，从中选出要修改的采购付款单。 

2.7 在找出的采购付款单中，修改任何您要修改的内容。 

2.8 单击'保存'按钮，保存对该单的修改。 单击'关闭'按钮放弃对该单的修改，并

关闭该窗口，如果该单已经审核了的话，那就不能修改。必须在反审核之后

才能修改。 

 

 删除采购付款单 

2.9 采用修改采购付款单中介绍的办法，查找到要删除的采购付款单。 

2.10 点击'删除'按钮。 

2.11 系统弹出一对话框，询问您是否确实要删除该单据。选择'是'按钮，则相应

的采购付款单删除，选择'否'按钮，则放弃删除该单，如果该单已经审核了

的话，那就不能删除。必须反审核之后才能删除。 

 

 打印采购付款单 

  直接单击工具栏上的打印按钮，打印采购付款单。 

 注意：此单据生效后，货商应付款减少。 

 

3 应付帐款 

业务介绍 

应付帐款是对您与供应商之间，所有的帐款的一个查询。包括到期帐款，应付帐款，以

及历史往来帐款等等。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“应付帐款”图标，进入应付帐款模块，如下图： 



 

 

操作说明 

3.1 在左边的查询条件处，设置好您需要查询的条件。如时间，供应商。 

3.2 单击“查询”按钮。 

 

4 应收帐款 

业务说明 

应收帐款是对您与后台批发销售的客户之间，所有的帐款的一个查询。包括到期帐款，

应收帐款，历史往来帐款，以及客户信誉额度等等。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“应收帐款”图标，进入应收帐款模块，如下图： 

 

 

操作说明 

4.1 在左边的查询条件处，设置好您需要查询的条件。如时间，客户。 



4.2 单击“查询”按钮。 

 

5 代销查询 

业务介绍 

代销查询是对您商场内，经销方式为代销的供应商的销售记录的查询。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“代销查询”图标，进入代销模块，如下图： 

 

 

操作说明 

5.1 在左边的查询条件处，设置好您需要查询的条件。如时间，供应商编码。 

5.2 单击“查询”按钮。 

 注意：这里的查询与日结有关，既如果您需要查当天的代销的销售记录，那么，您必须

在日结以后，才能查出当天的代销销售记录。 

 

6 代销帐款 

业务介绍 

代销帐款是对经销方式为代销的供应商结算的单据。对代销的供应商必须先在此生成帐

款后，然后才能在供应商结算单中进行结算。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“代销帐款”图标，进入代销帐款，如下图： 



 

 

新增代销帐款 

6.1 当打开代销帐款窗口时，该窗口即处于新增状态。如果该窗口处于修改状态，

可以通过点击'新建'按钮使其处在新增状态，此时即可输入一张新的代销帐

款单。 

6.2 选择供应商：单击'供应商'后面的下拉按钮，在弹出的下拉列表中选择。注意，

这里的供应商，只有经销方式为代销的供应商才会显示出来。 

6.3 选择结算截止日期：在结算截止日期处选择此次结算的截止日期。 

6.4 单击工具栏的“计算帐款”按钮。 

6.5 系统会马上根据您所填写的结算截止日期，自动找出所有这段时间内，应结的

帐款。 

 

6.6 填写付款日期。 

6.7 点击"保存"按钮保存单据，保存完后即马上会提示是否审核，如需审核则点是，

不需要审核就点击否，单据一经审核就不能进行修改操作了。 

6.8 如果您需要进行结算操作的话，请打开供应商结算单，对该供应商进行结算。 

 

 修改代销帐款 

6.9 浏览要修改的代销帐款单：通过点击'浏览'按钮，在切换到的业务查找窗口，

从中选出要修改的代销帐款单。 

6.10 在找出的代销帐款单中，修改任何您要修改的内容。 

6.11 单击'保存'按钮，保存对该单的修改。 单击'关闭'按钮放弃对该单的修改，并

关闭该窗口，如果该单已经审核了的话，那就不能修改。 

 

 删除代销帐款 

6.12 采用修改代销帐款单中介绍的办法，查找到要删除的代销帐款单。 

6.13 点击'删除'按钮。 

6.14 系统弹出一对话框，询问您是否确实要删除该单据。选择'是'按钮，则相应

的代销帐款单删除，选择'否'按钮，则放弃删除该单，、如果该单已经审核了



的话，那就不能删除。 

 

 打印代销帐款 

  如需将代销帐款单打印出来，直接点击工具栏上的打印按钮即可完成打印工作。 

 

7 联营商品销售表 

业务介绍 

联营商品销售表，是对您商场内，经销方式为联营，扣率代销的供应商，销售情况的汇

总查询。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“联营商品销售表”图标，进入联营商品销售表模块，如下

图： 

 

 

操作说明 

7.1 在左边的查询条件处，设置好您需要查询的条件。如时间，供应商编码。 

7.2 单击“查询”按钮。 

 注意：这里的查询与日结有关，既如果您需要查当天的联营的销售记录，那么，您必须

在日结以后，才能查出当天的联营销售记录。 

 

8 联营帐款 

业务介绍 

联营帐款，与代销帐款类似，是对经销方式为联营的供应商结算的单据。对联营的供应

商必须先在此生成帐款后，然后才能在供应商结算单中进行结算。 

 



进入界面 

单击“财务管理”模块，选“联营帐款”图标，进入联营帐款模块，如下图： 

 

 

新增联营帐款单 

8.1 当打开联营帐款窗口时，该窗口即处于新增状态。如果该窗口处于修改状态，

可以通过点击'新建'按钮使其处在新增状态，此时即可输入一张新的联营帐

款单。 

8.2 在开始日期与结束日期处选择您准备结算的开始日期与结束日期。 

8.3 在分店处选择结算的分店。 

8.4 选择供应商：单击'供应商'后面的下拉按钮，在弹出的下拉列表中选择。注意，

这里的供应商，只有经销方式为联营的供应商才会显示出来。 

8.5 单击“统计按钮”。 

8.6 系统会自动的把该时间段内，所有该供应商的销售量，销售金额列出来，并计

算出该供应商应结算的帐款。 

 

8.7 在单据的上方，会列出最低分成，应付帐款等等信息。其中，最低分成是您在

供应商档案中设置的联营保底金额，税额是根据您在商品档案中设置的商品

的税额计算而来的，这里的税额设置的是 0.17。 

  

 



8.8 点击"保存"按钮保存单据，保存完后即马上会提示是否审核，如需审核则点是，

不需要审核就点击否，单据一经审核就不能进行修改操作了。 

8.9 如果您需要进行结算操作的话，请打开供应商结算单，对该供应商进行结算。 

 修改联营帐款单 

8.10 浏览要修改的联营帐款单：通过点击'浏览'按钮，在切换到的业务查找窗口，

从中选出要修改的联营帐款单。 

8.11 在找出的代销帐款单中，修改任何您要修改的内容。 

8.12 单击'保存'按钮，保存对该单的修改。 单击'关闭'按钮放弃对该单的修改，并

关闭该窗口，如果该单已经审核了的话，那就不能修改。 

 

 删除联营帐款单 

8.13 采用修改联营帐款单中介绍的办法，查找到要删除的联营帐款单。 

8.14 点击'删除'按钮。 

8.15 系统弹出一对话框，询问您是否确实要删除该单据。选择'是'按钮，则相应

的联营帐款单删除，选择'否'按钮，则放弃删除该单，、如果该单已经审核了

的话，那就不能删除。 

 

 打印联营帐款单 

  如需将联营帐款单打印出来，直接点击工具栏上的打印按钮即可完成打印工作。 

 

9 扣率代销帐款 

业务介绍 

扣率代销帐款，是对您商场中，经销方式为扣率代销的供应商进行结算的单据。 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“扣率代销帐款”图标，进入扣率代销帐款模块，如下图： 



 

操作说明 

与联营帐款类似，具体操作请参照联营帐款。 

 

10 采购查询 

业务介绍 

采购查询是对您商场内，所有采购商品的汇总查询。通过左边的条件，您可以很清楚的

知道，在某一个时间段，采购了那些商品，以及这些商品的数量等等。还可以查出您与

供应商之间，历史的进价是多少。 

 

进入界面 

单击“财务管理”模块，选“采购查询”图标，进入采购查询模块，如下图： 



 

 

操作方法 

10.1 在左边的查询条件处，设置好您需要查询的条件。如时间，供应商编码。 

10.2 单击“查询”按钮。 

 

 

 


