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系统管理界面 

 

 



1 操作员管理 

业务介绍 

本模块主要用于把公司所有的操作员进行有规律地进行划分，方便以后您对操作员的权

限统一管理。 

 

进入界面 

单击“系统管理”模块，选“操作员管理”图标，进入操作员管理模块，如下图： 

 

 

新建操作员资料 

1.1 单击'增加'按钮，系统自动建立一行空白数据。 

1.2 在编号处输入编号，在名称中输入相应的名称，在密码处输入密码，状态为正

常。 

1.3 单击'保存'按钮则保存当前新增的操作员资料。 

 

 修改操作员资料 

1.4 从操作员列表窗口中选择一个您要修改的操作员。 

1.5 然后修改任何您想修改的地方。 

1.6 单击'保存'按钮，保存对该操作员资料所做的修改。 

 

 删除操作员资料 

1.7 从操作员列表窗口中选择一个您要删除的操作员。 

1.8 单击'删除'按钮。 

 

 功能权限 

1.9 要对哪个操作员设置权限，首先要点击到该操作员上。 

1.10 右边会出现该操作员的所有权限，你如果需要全部选择，可点击“全选”，

您也可以一个一个的去挑选。 

1.11 权限设置完成后点击保存，那该岗位的操作员就是按此权限进入系统工作

了。 

 

 数据权限 

  操作参照功能权限。 

 



2 系统设置 

业务介绍 

系统设置，是对您后台系统进行设置，以及对您公司或者门店信息的设置。 

 

进入界面 

单击“系统管理”模块，选“系统设置”图标，进入系统设置模块，如下图： 

 

操作说明 

2.1 一般设置 

2.1.1 进入系统时打开每日提示窗口：表示在系统打开时，打开每日提示窗口。 

2.1.2 退出系统时提示是否备份：表示系统退出时，是否提示备份数据库。 

2.1.3 显示打印格式：表示系统所有单据的显示以及打印的格式。 

2.1.4 记录后台操作日志：表示是否记录后台操作员的操作。 

2.1.5 操作选项：表示在单据录入时，回车之后转到那个位置。 

2.2 公司/门店设置 

           在此界面中可录入公司的基本信息，联系人、地址、电话、传真、电子邮件等

等。 

2.3 单据设置 

在次界面可设置单据的打印次数。 

2.4 模块设置 

    是对您系统模块进行的设置，如果您不需要某个模块显示，则可以去掉该模块，

去掉该模块前的勾即可。 

 



3 日结 

业务介绍 

日结，是非常重要的一个模块，是对您商场每天的进销存业务进行的一个总的汇总，并

进行库存成本，销售成本，销售毛利，库存数量等等的计算。系统建议您每天都要进行

一次日结处理。 

 

进入模块 

单击“系统管理”模块，选“日结”图标，进入日结模块，如下图： 

 

 

操作说明 

3.1 单击“数据日结”按钮即可。 

3.2 如果需要设置自动日结，请设置好自动日结的时间，机器，单击“保存自动日

结”。 

 注意：日结时，请确认，前后台没有进行任何进销存业务。 

 

4 月结 

业务介绍 

月结是企业在每月月底所做的一件事，目的是将本月的期未结转成下月的期初。 

 

进入模块 

单击“系统管理”模块，选“月结”图标，进入月结模块，如下图： 



 

 

操作说明 

4.1 选择要月结的月份，然后按“月结”即可。 

4.2 系统默认的月结日是每月的 1 号，您可以在月结设置处改变月结日。 

 注意：在做月结处理时，请确认前后台没有进行任何进销存的业务。 

 

5 操作日志 

业务介绍 

操作日志用于跟踪各操作员的操作过程，防止一些非法及错误的删除、修改、增加操作

或越权操作，对保证公司财物的安全性具有重要意义。 

 

进入模块 

单击“系统管理”模块，选“操作日志”图标，进入操作日志模块，如下图： 

 



操作说明 

5.1 设置开始日期与结束日期。 

5.2 选择您需要查询的操作员。 

5.3 单击“查询”按钮。 

 注意：在查询这里的数据前，请确认在“系统设置”与“POS 设置”中是否选择了记

录操作日志。 

 

6 开业清库 

业务介绍 

开业清库表示在开业前开业以前所做的一些数据全部或部分清除。 

 

进入模块 

单击“系统管理”模块，选“开业清库”图标，进入开业清库模块，如下图： 

 

 

操作说明 

6.1 清除全部数据：表示将系统所有的数据全部清除。 

6.2 清除业务数据(保留基本资料)：表示清除所有的业务数据，但保留所有的基本

资料。 

6.3 选择好您所需要的清除条件后，单击“确定”按钮。 

 注意：此操作是对数据库进行的物理删除，删除后的数据将不能恢复，请慎重操作。建

议您做该操作前，先备份数据库。 

 



7 数据清除 

业务介绍 

这里是数据库的数据进行有选择性的删除，您可以任意选择删除那一个数据，包括 POS

流水，收银流水，业务流水，通讯流水，系统日志，业务单据，帐款数据，业务汇总。 

 

进入模块 

单击“系统管理”模块，选“数据清除”图标，进入数据清除模块，如下图： 

 

操作说明 

7.1 设置好每一项数据的保留天数。 

7.2 单击“删除”按钮。 

 注意：系统建议您，数据保留的时间一般为流水数据一个月，业务数据半年，业务汇总

一年，近期数据不要轻易删除，否则会影响报表数据。另外，此操作为物理删除数据库数据，

不可恢复，请先备份数据，然后再执行。 

 


